
 
 

 

 

 

 

Wir suchen Verstärkung für unser Team! 
 

Als führendes Unternehmen für den Vertrieb und Service von Reinigungsmaschinen vom Weltmarktführer 

Kärcher im Rhein-Main-Gebiet wachsen wir weiter und suchen zum nächstmöglichen Termin einen 
 

Allein-Buchhalter (m/w/d) 
(Vollzeit) 

 

 

Ihre Aufgaben: 
 selbstständige und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Buchen der laufenden Geschäftsvorfälle 

 Erstellung der monatlichen Auswertungen 

 Umsatzsteuer-Voranmeldungen 

 Abstimmung der Sach-, Debitoren- und Kreditorenkonten 

 Ausführung von abschlussnahen Buchungen 

 Vorbereitung aller notwendigen Unterlagen zur Übergabe an den Steuerberater 

 Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen aller Mitarbeiter 

 Meldungen an Finanzamt und Sozialversicherungsträger 

 Prüfungen der Kreditorenrechnungen und der Zahlungsverkehr 

 Kontrolle der offenen Posten, das dazugehörige komplette Mahnwesen 

 bedarfsweise die Übergabe von säumigen Kunden an ein Inkassobüro 

 Erstellung von Mahnbescheiden 
 

Unsere Anforderungen: 
 abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen oder steuerlichen Bereich 

 Erfahrungen in allen Bereichen einer Buchhaltung 

 Kommunikationsstärke, sicheres und sympathisches Auftreten 

 selbstständige, strukturierte Arbeitsweise, PC-Kenntnisse 

 Ausgeprägte Eigenmotivation und Bereitschaft, Verantwortung zu übernehmen 

 Wohnort im Rhein-Main-Gebiet 
 

Wir bieten Ihnen ausgezeichnete Perspektiven und ein leistungsgerechtes, erfolgsorientiertes Einkommen.  
 

Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

ausschließlich per E-Mail an: 

info@viehmann-kaercher.de 
 

 

Kärcher-Center Viehmann 

Werner-Heisenberg-Straße 12 - 63263 Neu-Isenburg - Tel. 06102/7760-65 

Verkauf – Service – Vermietung 


